
Deine Aufgaben:
•	 Vertragsmanagement und Pflege vertriebsrelevanter Unterlagen
•	 Auftragserfassung und Unterstützung bei der Auftragsabwicklung
•	 Erstellung, Pflege und Anpassung von Präsentationen
•	 Erstellung von Auswertungen und Reports
•	 Unterstützung des Vertriebsteams im Tagesgeschäft
•	 Organisation und Koordination administrativer Abläufe
•	 Kommunikation mit Kunden sowie internen Abteilungen
•	 Allgemeine Assistenz- und Verwaltungsaufgaben

Das bringst Du mit:
•	 Kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
•	 Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
•	 Organisationsgeschick und Kommunikationsstärke
•	 Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel und PowerPoint
•	 Erfahrung im administrativen oder vertriebsnahen Bereich von Vorteil
•	 Teamfähigkeit und zuverlässige Arbeitsweise
•	 Freundliches und professionelles Auftreten

Was wir bieten:
•	 Abwechslungsreiche Aufgaben mit Eigenverantwortung
•	 Kollegiales Team und kurze Entscheidungswege sowie direkte Kommunikation
•	 Moderne und ergonomische Arbeitsplätze mit höhenverstellbaren Schreibtischen
•	 Intensive Einarbeitung und langfristige Perspektive
•	 Flexible Arbeitszeiten, die Möglichkeit mobil zu arbeiten und 30 Tage Urlaub
•	 Dienstrad-Leasing und Spangler Bezahl-Card zur individuellen Nutzung im privaten Bereich
•	 Regelmäßige Mitarbeiterevents sowie unser Spangler Benefit Plus Programm – für Gesundheit, Wohlbe-

finden und viele Extras wie Sonderurlaub, Zuschüsse und smarte Services im Alltag
•	 Betriebliche Weiterbildungsmöglichkeiten intern und extern
•	 Und vieles mehr!

Komm ins Team von SPANGLER Automation und entwickle gemeinsam mit uns zukunftssichere Automatisie-
rungslösungen! Wir sind ein innovatives, familiengeführtes Unternehmen in Dietfurt und seit 45 Jahren ein zuver-
lässiger Partner im Maschinen- und Anlagenbau. Mit rund 160 Mitarbeitern sind wir national und international 
für unsere Kunden tätig. Bei uns erwarten Dich nicht nur spannende Projekte, sondern auch ein ausgezeichnetes 
Arbeitsklima, attraktive Zusatzleistungen und ein sicherer Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten Unternehmen. 

Als Vertriebsassistenz unterstützt Du unser Vertriebsteam bei organisatorischen und administrativen Aufgaben 
und sorgst für reibungslose Abläufe im Tagesgeschäft. Mit Deinem Organisationstalent und Deiner struktu-
rierten Arbeitsweise trägst Du aktiv zur erfolgreichen Betreuung unserer Kunden und Projekte bei.

Lass uns gemeinsam Zukunft gestalten - Cornelia Hofmann freut sich darauf,  
mehr über Dich und Deine beruflichen Vorstellungen zu erfahren. Wir bieten Dir nicht nur  
einen Job, sondern einen Karriereweg, der Deine persönliche und berufliche Entwicklung  
unterstützt. 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann sende Deine Bewerbungsunterlagen an  
karriere@spangler-automation.de oder kontaktiere uns direkt per WhatsApp                                            
                                   . Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

www.spangler-automation.de          D-92345 Dietfurt/Töging    

BEWIRB DICH JETZT!

0160 4741 204

Vertriebsassistenz (m/w/d)


